
파워포인트 2016 교육안
교육기간 : 3주 

차수 교육 내용

1일차

Ÿ 파워포인트 2016 화면구성 알아보기

Ÿ 데이터 입력하고 수정하기 

Ÿ 글꼴 바꾸기

Ÿ 슬라이드 이해하기

Ÿ 파일 저장하고 열기

2일차
Ÿ 슬라이드 레이아웃이란?

Ÿ 글머리 기호 넣기

Ÿ 인터넷에서 그림 저장하여 활용하기

3일차
Ÿ 텍스트 상자

Ÿ 도형으로 목차 만들기

Ÿ 배경 넣기

4일차
Ÿ 투명도 조정하기

Ÿ 엽서 만들기

5일차 Ÿ 표 만들기1

6일차 Ÿ 표 만들기2

7일차 Ÿ 차트 만들기

8일차
Ÿ 워드아트 만들기

Ÿ 하이퍼링크 걸기

9일차
Ÿ 클립아트 가져오기

Ÿ 스마트아트 만들기

10일차
Ÿ 슬라이드 디자인이란

Ÿ 사용자 지정 애니메이션 지정

11일차
Ÿ 사용자 지정 애니메이션

Ÿ 화면전환효과

12일차 Ÿ 애니메이션을 이용한 작품 만들기

13일차 Ÿ 차트와 애니메이션을 이용한 작품 만들기

14일차 Ÿ 애니메이션 효과를 이용한 지도 만들기

15일차 Ÿ 종합실습


